
Prizma FOOD WEB Rendelés segédlet 

(https://food.prizma.hu/) 

 

 

• Bejelentkezés 

A fenti linken érhető el a webes rendelő felület. Bejelentkezéshez szükséges megadni a felhasználónév és jelszó párost, 

melyet előzetesen egyeztettek kollégáinkkal. 

 

• Felület  
o Bejelentkezett felhasználó neve (Minta Felhasználó) 

o Év és hónap 

A kiválasztott év és hónap napjait jeleníti meg számunkra (kékkel jelöltek a szombat és a vasárnap), illetve ehhez a 

kiválasztott hónaphoz tudjuk az Excel táblát letölteni.  
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o Intézmény 

A felhasználóhoz rendelt intézmények listája, itt tudunk konkrét intézményre szűrni, hogy az adott intézmény 

adagszámait láthassuk. 

 

o Fogyasztó 

A kiválasztott intézmény fogyasztóira tudunk szűrni vele, valamint ezt még lehetőségünk van alábontani fogyasztó 

típusra, és azt még étkezés típusra (pl.:Iskola alsós és Ebéd). 

 

 

o Adagszám-naptár 

Itt láthatjuk, hogy egy választott intézmény fogyasztói milyen típusú étkezésekhez tartoznak, valamint a választott hónap 

naptári napjait az adagszámokkal, alul egy napi összegzővel. A pirossal jelölt napok a szerződés szerint tiltott napok, 

azokra rendelés nem adható le (ilyenek például a hétvégék és az ünnepnapok). 

 



Az adagszámok rögzítésére két lehetőség áll rendelkezésünkre. Az egyik közvetlenül a webes felületen, a másik pedig egy 

excel tábla letöltésével.  

o Adagszámok rögzítése közvetlenül a weben 

Csupán annyi a teendőnk, hogy belekattintunk a feltölteni/módosítani kívánt mezőbe. Ekkor felugrik egy ablak, ahol 

lehetőségünk van megadni a rendelni kívánt mennyiséget, majd az Ok gombbal rögzíthetjük. 

 

Ezt követően a változás azonnal látszik a naptár felületén. 

 

Amennyiben olyan nap mezőjére kattintunk, amelyik piros (a szerződés szerint nem engedélyezett a rendelés aznapra), 

abban az esetben figyelmeztetni fog minket a felület és nem fogja engedélyezni a rendelést, módosítást. 

 

 

 



o EXCEL tábla letöltés 
A megrendeléshez használt Excel tábla letöltésére van lehetőségünk ezzel a gombbal. 

 

Fontos: Az Excel tábla nevét, formátumát módosítani nem szabad. Tartalmát csak az adagszámok résznél megengedett. 
Minden új rendelés, módosítás előtt újra letölteni szükséges. 

 

Az excel a webes felületen látott Adagszám-naptárral közel megegyező formátumú tábla. 

Itt van lehetőség átírni az adagszámokat. 

Lentebbi példában az összes fogyasztóhoz tetszőleges adagszámokat rendelünk, teljes április hónapra. 

 

Ezt követően mentjük az Excelt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



o EXCEL tábla feltöltés 

A webes felületen ezután lehetőségünk van feltölteni a kész excel táblánkat. 

 

 

Tallózzuk a korábban elkészített fájlt. 

 

Ezt követően az Ok gomb megnyomásával feltöltjük. 

Azonnal láthatóvá válik a változás a naptáron (mivel április 1. ünnepnap és a hétvégékre nincs jogosultság rendelni a 
rendszer automatikusan kezeli, emiatt látható, hogy ezekhez a napokhoz nem történt adagszám rögzítés, hiába töltöttük ki 
az excelben). 

Továbbá a rendszer automatikusan küld a felhasználóhoz korábban rögzített e-mail címre egy megerősítő e-mailt. 

 

 

 

 

 

 

 



o Módosítás 

A későbbiekben lehetőség van új excel tábla letöltésére, ahol már az aktuális adagszámok fognak szerepelni. Módosítás 
ugyanúgy zajlik, mint az első rendelés. Erre lehetőség a szerződésben foglalt határidőig áll fenn. A határidő után, a 
rendszer nem fogja engedni a módosítások végrehajtását.  

o Havi/Heti értesítő  

A rendszer alapesetben minden hét és hónap utolsó napját követő napon küld egy automatikus üzenetet a rendelések 
összegzéséről, amennyiben a felhasználó több intézményt kezel, úgy intézményre szétbontva. Tört hét/hónap esetén 
tördelve küldi el a hetet/hónapot. Lentebb látható  példa egy heti és havi értesítő a korábban excelből feltöltött 
adagszámokról. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


